Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni
TAJEMNIK MESTSKEHO URADU CHRUDIM

VYHLASUJE
v souladu s § 7 odst. 1 pism. a) zadkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celkii a zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen
zakon)

VYBEROVE RIiZENi
NA OBSAZENI FUNKCNIHO MiSTA
L,ASISTENT/KA MISTOSTAROSTU*
USEKU KANCELARE STAROSTY ODBORU KANCELARE TAJEMNIKA

Nazev Uzemniho samospravného celku: mésto Chrudim

Druh prace: asistent/ka mistostarosti, platova tiida 8 (tarif
31.360 — 33.710 K¢&), po zapracovani moZnost
priznani osobniho priplatku

Druh pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neurcitou
Misto vykonu prace: Méstsky uiad Chrudim
Pozadovany nastup: zari 2026, pripadné dle dohody

Charakteristika pracovni pozice

e administrativné a organizaéné zajiStuje Cinnost mistostarostl, vcetné jejich
pracovniho programu

e pfipravuje ucelenou cast rozpoctu Odboru kancelafe tajemnika, Vvystavuje
objednavky, likviduje faktury, sleduje pfijmy a vydaje na svéfeném useku

e spoluzodpovida za spravu a dopliiovani skladu propaga¢nich pfedmétt vyuzivanych
vedenim mésta

e ve spolupréci s asistentkou starosty vyhotovuje zapisy a usneseni z jednani Rady
mésta a Zastupitelstva mésta
podili se na organizacnim zaji$téni tuzemskych i zahrani¢nich navs§tév vedeni mésta

e zastupuje asistentku starosty

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika podle § 4 zakona:
e statni ob&anstvi CR, u cizich statnich ob&anii trvaly pobyt v CR
e dosazeni véku 18 let, zptisobilost k pravnim tkontim, ovladéani jednaciho jazyka
e bezlhonnost

Dalsi poZzadavky zaméstnavatele dle kompetenéniho modelu pro danou pracovni pozici:
e minimalné sttedoskolské vzdélani

vyborna znalost ¢eského jazyka (slovem i pismem)

orientace v zakon¢ o obcich a organizac¢ni struktuie Méstského ufadu Chrudim

komunikativnost, smysl pro poradek, presnost a peclivost

schopnost organizace prace a stanoveni priorit

Casova flexibilita a samostatnost, vysoké pracovni nasazeni

aktivni znalost prace s PC (MS Office)

zvladnuti telefonické a e-mailové komunikace na urovni, piijemné vystupovani



e praxe ve vefejné sprave, znalost prace s e-spis vyhodou

Nabizime:

stabilni zdzemi Gfadu tzemni samospravy

motivacni finan¢ni ohodnoceni (po zapracovani osobni piiplatek, mimotradné odmeény)
5 tydnt dovolené, 6 dni placeného zdravotniho volna

podporu profesniho 1 osobniho rozvoje, systém dal$iho vzdélavani

vyhodné telefonni tarify

elektronickou stravenkovou kartu s prispévkem zaméstnavatele 90 K¢ na 1 jidlo
ptispévek k penzijnimu pfipojisténi nebo Zivotnimu pojiSténi zaméstnanct

moznost navratnych bezurocnych ptjcek ze socidlniho fondu

program zaméstnaneckych benefitl

Prihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:

jméno, piijmenti a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni prislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob¢anstvi a, je-1i uchaze¢em
cizinec, ktery neni ob¢anem ¢lenského statu, ktery je smluvnim statem Evropského
hospodarského prostoru, téZ ¢islo dokladu povoleni k trvalému pobytu

datum a podpis uchazece

telefonni nebo e-mailovy kontakt

K prihlasce je nutno pripojit:

zivotopis, obsahujici Udaje o dosavadnich zaméstnanich s pfesnym popisem
vykonavanych ¢innosti a 0 odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se
spravnich ¢innosti;

Cestné prohlaseni 0 bezuhonnosti (vzor na www.chrudim.eu v sekci volnd mista);
kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani;

Ptihlasku s ptipojenymi doklady je mozno podavat v pisemné podobé do 22. 5. 2026 a to:

1. osobné vedouci Odboru kancelafe tajemnika (budova M&U v Pardubické ul. 67,
I. patro, ¢. dvefi 240) nebo formou poStovni zésilky (na obalku uvedte
,»,Vybérové Fizeni — Odbor kancelai‘e tajmenika“) na adresu:

Méstsky ufad Chrudim

vedouci Odboru kancelare tajemnika
Resselovo nam. 77

537 16 Chrudim

2. Elektronicky do datové schrdnky mésta Chrudim (ID 3y8b2pi) nebo e-mailem
na adresu elektronické podatelny mésta podatelna@chrudim-city.cz v piipadé,
ze zprava bude opatiena zaru¢enym elektronickym podpisem.

Vzor piihlasky je zvetfejnén na webové strance mésta www.chrudim.eu. Pii podani piihlasky
prostiednictvim poSty se za datum doruceni pfihlaSky povazuje datum uvedené na podacim
razitku poSty. Pozdé&ji zaslané piihlaSky nemtzeme zatadit do vybérového fizeni.



http://www.chrudim.eu/
http://www.chrudim.eu/

cvwr

Odboru kancelafe tajemnika (adresa: Méstsky ufad Chrudim, Pardubickd 67, 537 01 Chrudim,
e-mail zuzana.dundackova@chrudim-city.cz, telefon 469 657 710).

Informace o zpracovani osobnich vidaji pro uchazece/uchazecku o zaméstnani:
Poskytnuté osobni tdaje budou zpracovavany vyhradné pro Gcely tohoto vybérového fizeni, a
to v souladu s pravnimi ptedpisy upravujicimi ochranu osobnich tdaji. Pravnim zakladem pro
toto zpracovani je zékon o ufednicich, konkrétn€ ustanoveni § 6 odst. 3 a 4 (urCuje nalezitosti
piihlasky do vybérového fizeni a seznam dokladt, které se k prihlasce ptipojuji).

Uvedenim své e-mailové adresy a telefonniho ¢isla v pfihlasce dava uchaze¢/uchazecka souhlas
s jejich zpracovanim za ucCelem zefektivnéni komunikace v ramci vybérového fizeni
(vyrozuméni o terminech pohovort, vyzva k doplnéni ptihlasky ...... ).

Osobni udaje uchazece/uchazecky nebudou poskytnuty tfeti osobé. Vyjimku tvofi ¢lenové
vybérové komise a opravnéni zaméstnanci spravce. Osobni tdaje budou u spravce uchovavany
po dobu nezbytnou k naplnéni ucelu vybeérového tizeni.

Uchaze¢/uchazecka ma dle pravnich predpisi upravujicich ochranu osobnich tudajt
garantovana sva prava, ktera muze u spravce uplatiovat. Bliz§i informace o zpracovani
osobnich tidaji naleznete na www.chrudim.eu.

V Chrudimi dne 30. 4. 2026

Ing. FrantiSek Chmelik v. r.
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