Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni

TAJEMNIK MESTSKEHO URADU CHRUDIM
VYHLASUJE
VvV souladu s § 7 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich

uzemnich samospravnych celkl a zméné nékterych zikont (dale jen zdkon)

VYBEROVE RiZENi
NA OBSAZENI FUNKCNIHO MISTA
,,REFERENT/KA ODDELENI SKOLSTVi ODBORU SKOLSTVI,
KULTURY, SPORTU A CESTOVNIHO RUCHU*

Nazev Uzemniho samospravného celku: Mésto Chrudim
Druh prace: referent/ka oddéleni $kolstvi Odboru S§kolstvi,

kultury, sportu a cestovniho ruchu
platova trida 10 (33.280 - 35.770 K¢), po
zapracovani moznost osobniho priplatku

Druh pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neurditou
Misto vykonu préce: Méstsky uitad Chrudim
Pi‘edpokladany nastup: Fijen 2026, pripadné dle domluvy

Charakteristika pracovni pozice

administrace veskerych ekonomickych zalezitosti ve Skolskych pfiispévkovych
organizacich zfizovanych méstem Chrudim (dale jen ,,8koly*)

dohled nad provozem vsech skol v souladu se skolskym zakonem

spolupréce pii tvorbé rozpoctu na provoz ve Skolach

rozesilani finanénich prostedkd skolam

spolupracuje pfi zajisténi predavaci inventury ve Skolskych ptispévkovych organizacich
zfizovanych méstem

spréva finanénich prostiedki svétenych Odboru skolstvi, kultury, sportu a cestovniho
ruchu rozpoctem mésta

spoluprace pfi provadéni vefejnospravni a fidici kontroly u $kol

zpracovani podklada pro jednani komise rady mésta v oblasti $kolstvi a zastavani funkce
tajemnika této komise

organizace a zabezpeceni dokumentace pro konkursni fizeni na mista feditel Skol
zpracovani podkladt pro jednani a nasledna realizace rozhodnuti a zamérti rady mésta a
zastupitelstva mésta ve skolach

ptiprava podklada pro vyplatu odmén dle dohod o pracovni ¢innosti nebo 0 provedené
préaci zaméstnanciim prispévkovych organizaci

u a aktualizace obecné zdvaznych vyhlasek vyplyvajicich ze Skolského zdkona

zajisténi tvorby a upravy ztizovacich listin $kol

spoluprace na projektech ITI v oblasti §kolstvi

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru ifednika podle § 4 zakona:

statni ob&anstvi CR, u cizich statnich ob&anti trvaly pobyt v CR
dosazeni véku 18 let, zplisobilost k pravnim tkoniim, ovladani jednaciho jazyka
bezGhonnost



DalSi pozadavky zaméstnavatele dle kompeten¢niho modelu pro danou pracovni pozici:
- stredoskolské, ptipadné vysokoskolské vzdélani,
- zakladni orientace v nasledujicich pravnich piedpisech:
o zdkon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vcetné provadécich vyhlasek a nafizeni
vlady,
o vyhlaska ¢. 54/2005 Sb., o néalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich
komisi,
o ustanoveni § 27 a néasledujici zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpocta
o zéakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpist,
zejména ustanoveni tykajici se kompetenci rady mésta a zastupitelstva mésta,
- znalost ucetnictvi, zejména piispévkovych organizaci vyhodou,
- spolehlivost, samostatnost, peclivost, zodpoveédnost,
- ochota ucit se novym vécem, tymovy duch,
- schopnost jednani s lidmi,
- znalost prace na PC (MS Word, MS Excel),
- fidi¢ské opravnéni pro skupinu B vyhodou.

Piihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni prisluSnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- (Cislo obCanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana
- datum a podpis uchazece
- telefonni nebo e-mailovy kontakt

K prihlasce je nutno pripojit:
- Zivotopis, obsahujici tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti;
- Cestné prohlaseni o beztthonnosti (vzor k dispozici na www.chrudim.eu v sekci volna
mista);
- Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Ptihlasku s ptipojenymi doklady je moZno podavat
- vpisemné podobé do 27. 8. 2026 a to bud’ osobné vedouci Odboru kancelaie

tajemnika (budova M&U v Pardubické ul. 67, I. patro, &. dveti 240) nebo formou
postovni zasilky (na obalku uvedte ,,Vybérové Fizeni — Odbor §kolstvi, kultury,
sportu a cestovniho ruchu*) na adresu:

Meéstsky ufad Chrudim

Bc. Zuzana Dundackova

vedouci Odboru kancelare tajemnika

Resselovo nam. 77

537 16 Chrudim



http://www.chrudim.eu/

- elektronicky do datové schranky mésta Chrudim (ID 3y8b2pi) nebo e-mailem na
adresu elektronické podatelny mésta (podatelna@chrudim-city) v piipad¢€, ze zprava
bude opatfena zaru¢enym elektronickym podpisem.

Vzor piihlasky je zvetfejnén na webové strance mésta www.chrudim.eu. Pfi podani pfihlasky
prostiednictvim poSty se za datum doruceni ptihlasky povazuje datum uvedené na podacim
razitku posty. Pozd¢ji zaslané ptihlaSky nemiizeme zatadit do vybérového fizeni.

cv w7

Odboru skolstvi, kultury, sportu a cestovniho ruchu (adresa: M¢éstsky ufad Chrudim,
Pardubicka 67, 537 01 Chrudim, e-mail: jana.stehlikova@chrudim-city.cz , telefon:
469 657 670).

Informace o zpracovani osobnich vidaji pro uchazece/uchazecku o zaméstnani:
Poskytnuté osobni budou zpracovany vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni,
a to v souladu s pravnimi piedpisy upravujicimi ochranu osobnich tdaji. Pravnim zakladem
pro toto zpracovani je zdkon o Ufednicich, konkrétné ustanoveni § 6 odst. 3 a 4 (urcuje
nalezitosti piihlasky do vybérového fizeni a seznam dokladt, které se k ptihlasce ptipojuji).
Uvedenim své e-mailové adresy a telefonniho ¢isla v piihlasce dava uchazeé/uchazecka
souhlas s jejich zpracovanim za ucelem zefektivnéni komunikace v ramci vybérového tizeni
(vyrozuméni o terminech pohovort, vyzva k doplnéni piihlasky ...... ).

Osobni udaje uchazece/uchazeCky nebudou poskytnuty tieti osobé. Vyjimku tvofi ¢lenové
vybérové komise a opravnéni zaméstnanci spravce. Osobni Udaje budou u spravce
uchovavany po dobu nezbytnou k naplnéni ucelu vybérového fizeni.

Poskytnuté materialy obsahujici osobni tidaje budou vraceny uchazeci/uchazecce po skonceni
vybérového fizeni.

Uchaze¢/uchazecka ma dle pravnich predpistt upravujicich ochranu osobnich Udajh

v

osobnich idaji naleznete na www.chrudim.eu.

V Chrudimi dne 11. 8. 2026

Ing. FrantiSek Chmelik
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